
毕业证书、学位证书制作件办理流程
注册中心  


一、办理毕业证和学位证（简称证书，下同）
1. 中英文证书制作件办理：持原件或1:1清晰证书复印件（扫描件、传真件等非复印形式不予办理）
英文证书制作件办理：持原件或清晰复印件或电子版打印件均可
2. 留学生办理证书制作件，则必须提供原件或1:1清晰证书复印件（扫描件、传真件等非复印形式不予办理）
3. 除以上资料外，代办（代领）证书者还应携带本人有效证件原件(身份证或护照)及被代办人的有效证件复印件。
4. 以上证书办理一般需三个工作日可取件。

二、办公地点及咨询电话
[bookmark: _GoBack]办公地点：紫荆C楼201
联系电话：62772882

三、收费标标准
   翻译证书费20元/证/次；制作件4元/份（中英分开收费）。

四、办公时间
上午8:00－12:00，下午1:00－4:00（周一 ~ 周四）

